HELVECIA-BALLOSZOG ALTALANOS ISKOLA

Adatkezelési szabalyzata

1. Altalanos rendelkezések

1.1 A szabdlyzat célja

A szabélyzat célja biztositani az adatvédelem alapjogi elveinek, az informaci6s énrendelkezési
jognak és az adatbiztons4g kdvetelményeinek érvényesiilését, megakadalyozni a jogosulatlan
hozzaférést, az adatok jogosulatlan megvaltoztatasat €s nyilvanosségra hozatalat.

A szabalyzat célja, hogy az Intézmény kezelésében 1év6 személyes adatok tekintetében a
legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiilonos tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozéssal, adattovabbitdssal és nyilvanossigra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kovetelményekre kiterjedden.

1.2 Adatkezeld megnevezése

Adatkezeld: Helvécia-Ballészog Altalinos Iskola

Székhely: Helvécia-Ballészog Altalinos Iskola
Postacim: 6035 Ballészog, Kossuth Lajos u. 4-6.
E-mail cim: balloszogiskola@gmail.com
Telefon/Fax: 76/427-068

Honlap: https://helvecia-balloszog-iskola.hu

Intézmény adatvédelmi kapesolattartdja: Deikné Magyar Annamaria

1.3 Szabidlyzat alapjdul szolgdld jogszabdlyok

- Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok
szabad 4ramlasar6l, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésér6l (altalanos
adatvédelmi rendelet) (a tovabbiakban: GDPR)

- Az informAciés énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény
(a tovabbiakban: Infotv.)

-1993. évi XLVI. térvény a statisztikarol

-1992. évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogallasarol

-2012. évi L. térvény a munka torvénykonyvérdl

-2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol

- 20/2012. (VIL 31.) EMMI rendelei a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a
kéznevelési intézmények névhasznélatarol

- 229/2012. (VIII. 28.) Kormanyrendelet a nemzeti kznevelésrdl szol6 térvény végrehajtasarol

1.4 A szabdlyzat személyi hatdlya

E szabalyzat személyi hatélya kiterjed az Intézménnyel:

a) kozalkalmazotti, munkajogviszony, megbizasi vagy mas munkavégzésre iranyulé egyeb
jogviszonyban,

b) tanuldi jogviszonyban all6 személyekre.



1.5 A szabdlyzat tirgyi hatdlya kiterjed az Intézmény 4ltal kezelt, jogszabaly alapjan személyes,
kozérdekii vagy kozérdekbol nyilvanos adatra.

1.6 Ertelmezd rendelkezések

érintett: barmely informécio alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy,
akinek személyes adatait a Tankeriileti K6zpont kezeli,

azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
médon, kiiléndsen valamely azonosit6, példdul név, azonosité szdm, helymeghatirozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy t6bb tényez6 alapjan azonosithato,

személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informécio,
kiilonleges adat:

a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos
vagy mas vilagnézeti meggydzodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis
életre vonatkozé személyes adat, az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozéd
személyes adat, valamint a blinligyi személyes adat,

egészségligyl adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatdsokra vonatkozo olyan adatot is, amely informacidt hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol;

biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzbire
vonatkozd olyan, sajatos technikai eljardsokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép adat.

adatkezel6: e Szabalyzat alapjan az Intézmény amely - tOorvényben vagy az Eurdpai Unid
kotelezo jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - 6nédlldéan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo
dontéseket meghozza és végrehajtja,

adatkezelés: az alkalmazott eljarast6l fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek dsszessége, igy gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvAnossdgra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolésa, zarolasa, térlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasdra alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, {riszkép) rogzitése,

adattovdbbitds: az adat meghatérozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetvé
tétele

nyilvinossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetévé tétele



adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitisa tobbé nem
lehetséges,

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése
adatillomany. az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége,

Nyilvintartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionélis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt &llomanya, amely meghatdrozott
ismérvek alapjan hozzaférheto.

hozzajarulas: az érintett akaratdnak 6nkéntes és hatdrozott és megfeleld tijékoztatason alapuld
kinyilvéanitasa, amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozoé személyes adat — teljes
kori vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez. Az érintett jogosult arra, hogy
hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason
alapuld, a visszavonds el6tti adatkezelés jogszerliségét. A hozzijarulis megadasa eldtt az
érintettet errdl tajékoztatni kell. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerii médon kell
lehet6ve tenni, mint annak megadasat

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsdg olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanosségra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

2. A személyes adatkezelés fobb szabalyai

A Koznevelési Intézmény altal végzett adatkezelések, adatfeldolgozasok soran az alabbi adatvédelmi
alapelveknek kell érvényesiilnie:

Jogszeriiség, tisztességes eljdrds, adtlithatosdag: A személyes adatok kezelését jogszertien és
tisztességesen, valamint az érintett szdmara 4tlathaté modon kell végezni.

Célhoz kitouség: a személyes adatok gyijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerili célbél
torténhet, azok kezelése nem torténhet ezekkel a célokkal 5ssze nem egyeztethetd médon. Nem mindsiil
az eredeti céllal 5ssze nem egyeztethetdnek a kdzérdekii archivalas céljabol, tudoményos és torténelmi
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kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés.

Adattakarékossag: A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleldek és relevansak
kell, hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlatozédniuk.

Pontossag: A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden
észszer(l intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol
pontatlan személyes adatok haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre keriiljenek.

Korlatozott tarolhatosdg: A személyes adatok tarolasa olyan formaban kell, hogy tdrténjen, amely csak
a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé az érintettek
azonositasat. A személyes adatok ennél hosszabb ideig térténd tarolasara csak kozérdeki archivalds,
tudomaényos és torténelmi kutatés, vagy statisztika készitése céljabol keriilhet sor.



Integritds és bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy biztositva
legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga (az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével,
véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodésaval szembeni védelmet is ideértve).

Elszamoltathatésag: az e pontban foglaltaknak vald megfelelésért, tovabba — sziikség esetén — képesnek
kell lennie e megfelelések igazolasara.

Az adatkezelési alapelveknek egyszerre kell érvényesiilniiik.
Az adatkezelés jogi feltételei a jogalap (érintetti hozzajarulas vagy torvényi felhatalmazas) és
célhoz kotottség.

Személyes adatok kezelése a Ko6znevelési Intézményben kizardlag akkor és annyiban jogszert,
amennyiben legaldbb az aldbbiak egyike teljesiil:

o az érintett hozzajarulasit adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

e az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerzO0dés megkotését megeldzoen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges;

e az adatkezelés a Koznevelési Intézményre vonatkozd jogi kételezettség teljesitéséhez
sziikséges;

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagh érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e az adatkezelés k6zérdekil vagy a Koéznevelési Intézményre ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges,

e az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiiléndsen, ha az érintett gyermek.

A Koznevelési Intézmény az érintettet az adatkezelés megkezdése elott az adatkezelési tajékoztatéban
egyértelmiien és részletesen tajékoztatja az adatkezelés tényérdl, céljardl és az érintetti jogokrdl.

Hozz4jarulason alapuld adatkezelés esetén az ,érintett hozzajarulasa™ akkor tekintheté az adatkezelés
érvényes jogalapjanak, amennyiben az az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapulé és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a meger6sitést
félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet Gitjan jelzi, hogy beleegyezését adja az &t érinté személyes adatok
kezeléséhez.

Erintetti jogok:

a) Az adatkezeléssel Osszefiiggh tényekrdl az adatkezelés céljarol az adatkezelés megkezdését
megeldzben tajékoztatast kapjon a GDPR 13-14. cikk rendelkezései szerint-tajékoztatashoz vald jog,

b) Kérelmére személyes adataihoz és az azok kezelésével Gsszefliggd informacidkhoz az adatkezeld
koteles hozzaférést biztositani a GDPR 15. cikk alapjan - érintett hozzaféréshez valo joga. Az Nkt. 42.
§ (2) bekezdése a torvényes képviseld hozzaféréshez valé jogat korlatozza akként, hogy a gyermek és a
kiskort tanuld sziil6jével minden, a gyermekével dsszefiiggd adat kozolhetd, kivéve ha az adat kzlése
sulyosan sértené a gyermek, tanulo testi, értelmi vagy erkdlcsi fejlodését.



¢) Kérelmére, az érintett jogosult a GDPR 16. cikk alapjan arra, hogy az adatkezel6 indokolatlan
késedelem nélkiil helyesbitse a rd vonatkozé pontatlan személyes adatokat, s figyelembe véve az
adatkezelés céljat arra is jogosult tovabba, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészité nyilatkozat Gitjan torténd — kiegészitését - helyesbitéshez vald jog,

d) Kérelmére, az érintett jogosult a GDPR 17. cikk alapjan arra, hogy az adatkezeld indokolatlan
késedelem nélkiil térolje a ra vonatkozo személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az
érintettre vonatkozo6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje meghatarozott feltételek
fennéallasa esetén, melyek sordn az adatkezelének kell gondoskodnia a torolt adatok
visszakereshetdségének megakadalyozasardl - térléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog™),

e) Kérelmére, az érintett jogosult a GDPR 18. cikk alapjan arra, hogy kérésére bizonyos kondiciok
keretében az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, mely az adatok illetéktelen felhasznalasanak
meggatolasat szolgal jogosultsdg, s mint ilyen, a kiilonds védettségii adatoknal lehet leginkabb relevans
- adatkezelés korlatozasahoz valé jog, valamint az

f) Kérelmére, az érintett jogosult a GDPR 20. cikk alapjan arra, hogy a rd vonatkozd, altala egy
adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kidrben hasznalt, géppel olvashatd
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra is, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek
tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyoznd az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta, s ez esetben is kiemelt fontossidgi a hordozott adatok teljességének,
pontossaganak a meg6rzése alapelvi szinten - adathordozhatésaghoz val6 jog,

g) Kérelmére, GDPR 21. cikk szerint az érintett jogosult arra, hogy a sajét helyzetével kapcsolatos
okokb6l barmikor tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, mely esetben az adatkezeld a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést
olyan kényszerité erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsdbbséget élveznek az érintett érdekeivel,
jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez kapesolodnak - tiltakozashoz vald jog.

3. Az intézményben nyilvantartott adatok kore

Személyes adatot a koOznevelési intézményben kizarélag jogszabaly felhatalmazidsa alapjan lehet
kezelni, mely tevékenység magaba foglalja az adatok felvételét, rogzitését, tarolasat (irattari orzés),
tovabbitasat és torlését.

Kivételes esetben (statisztikai adatgyijtés, tudomanyos kutatis) ez aldl az iskola igazgatdja felmentést
adhat, de ebben az esetben az érintettel kozolni kell, hogy az adatszolgéltatas Gnkéntes/anonim.

A 3.1 és 3.2 pontban meghatdrozott adatkezeléssel a koOznevelési intézmény jogszabalyban
meghatarozott kitelezettségét teljesiti.

3.1 Tanulék nyilvantartott és kezelt adatai

Az Intézmény az Nkt. 41. § -ban meghatarozott kbtelezettsége keretében a gyermekekre, tanulokra
vonatkozoan a kvetkez6 személyes adatokat tartja nyilvan;

a) a gyermek, tanuld neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelyének, tartézkodasi
helyének cime, tarsadalombiztositasi azonositd jele, nem magyar allampolgér esetén a Magyarorszag
teriiletén valo tartozkodas jogeime és a tartozkodasra jogosito okirat megnevezése, szama,



b) sziiloje, térvényes képviselGje, a csaladi pdtlékra jogosult neve, lakdhelye, tartdzkodasi helye,
telefonszdma,

c) a gyermek dvodai fejlddésével kapcsolatos adatok,

d) a gyermek dvodai jogviszonyaval, a tanul6 tanuldi jogviszonyaval kapcsolatos adatok

da) felvételivel kapcsolatos adatok,

db) az a kbznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony irdnyul,

dc) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

dd) a gyermek, tanulé mulasztisival kapcsolatos adatok,

de) kiemelt figyelmet igényld gyermekre, tanulora vonatkozé adatok,

df) a tanuld- és gyermekbalesetre vonatkozo adatok,

dg) a gyermek, tanul oktatasi azonositd szama,

dh) mérési azonosito,

€) a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:

ea) az egyéni munkarenddel kapcsolatos adatok,

eb) a tanuld magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése, vizsgaadatok,

ec) felnbttoktatas esetében az oktatds munkarendjével kapesolatos adatok,

ed) a tanuldi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,

ee) a tanulé didkigazolvanyanak sorszama,

ef) a tankOnyvellatassal kapcsolatos adatok,

eg) évfolyamismétlésre vonatkozo adatok,

eh) a tanuldi jogviszony megsziinésének idépontja és oka,

f) az orszagos mérés-értékelés adatai,

g) azt, hogy a tanuld hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt a 9. § (4) bekezdése alapjén
szervezett hataron tali kiranduléson,

h) azt, hogy a tanulé hanyadik évfolyamon, mely orszdgban vett részt kiilfldi tanulménytton,

i) a gyermek, tanulé utdn csaladi pétlékra jogosult személy nevét, lakéhelyét, tartézkodasi helyét,
telefonszamat, ha ez a személy nem a gyermek, tanuld sziildje, torvényes képviseldje.

A pedagdgiai szakszolgalati intézmény - az integralt nyomon k&vetd rendszer (a tovabbiakban: INYR)
mitkSdtetése érdekében —a (4) bekezdésben jelolt adatokon tal:

a) a sziilo, a torvényes képviseld 6nkéntes adatszolgaltatasa alapjan a gyermek, a tanuld nemzetiségi
hovatartozasara vonatkozo adatot,

b) annak a nevelési-oktatasi intézménynek a nevét, cimét, OM azonositojat, amellyel a gyermek, a tanuld
ovodai nevelési vagy tanul6i jogviszonyban, kollégiumi tagsagi viszonyban all, valamint a gyermek, a
tanulo altal igénybe vett pedagdgiai szakszolgalati ellatas 18. § (2) bekezdés szerinti megnevezését is
nyilvantartja.

A kdznevelési intézmény az EMMI rendeletben meghatarozott kételezettsége keretében a gyermek,
tanuld kévetkezo adatait tartja nyilvan:

a)tanuldi hidnyzas miatti adatkezelés az EMMI r. 51. § (1) bek. alapjan, mely tartalmazza a betegség
miatt tdvollét idotartamat, kezeli annak igazolasat, mely egészségiigyi, kiilonleges adatot is tartalmazhat,
b)tanuléval szembeni fegyelmi eljarashoz kapcsolédd adatkezelés az EMMI r. 53-61. § rendelkezései
alapjan,

chtanulé és gyermekbalesetekkel kapcsolatos nyilvantartas az EMMI r. 169. § rendelkezései alapjan.



3.2 Alkalmazottak nyilvintartott és kezelt adatai

Kjt. 5. szamu melléklete alapjan:

A kidzalkalmazott

neve (lednykori neve)

sziiletési helye, ideje

anyja neve

TAJ szdma, adbazonosito jele

lakéhelye, tartdzkodasi hely, telefonszama

csaladi allapota

gyermekeinek sziiletési ideje

egyéb eltartottak szdma, az eltartas kezdete

legmagasabb iskolai végzettsége (t0bb végzettség esetén valamennyi)

szakképzettsége(i)

iskolarendszeren kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i), valamint meghatarozott
munkakor betdltésére jogosité okiratok adatai

tudomanyos fokozata

idegennyelv-ismerete

a korabbi, 87/A. § (1) és (3) bekezdése szerinti jogviszonyban toltott idotartamok
megnevezése,

a munkahely megnevezése,

a megsziinés modja, idépontja

a kozalkalmazotti jogviszony kezdete

allampolgarsaga

a bliniigyi nyilvantart6 szerv altal kiallitott hat6sagi bizonyitvany szama, kelte

a jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgalé id6tartamok

a kdzalkalmazottat foglaikoztatd szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele

e szervnél a jogviszony kezdete

a kozalkalmazott jelenlegi besoroldsa, besorolasanak idépontja, vezetéi beosztiasa, FEOR-
szdma

cimadomanyozas, jutalmazas, kitlintetés adatai
a min6sitések idopontja és tartalma

személyi juttatasok

a kozalkalmazott munkabdl valé tavollétének jogcime és idétartama

a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges és a hatarozott idejil
athelyezés idépontja, modja, a végkielégités adatai

A kozalkalmazott munkavégzésére iranyulo egyéb jogviszonyaval dsszefliggd adatai

Nkt. 41. § (2) bekezdés alapjan:

- oktatasi azonositd szamot,

- apedagdgusigazolvany szamat,
- ajogviszony idGtartamat és

- heti munkaidé mértékét

Nkt. 41. § (9) bekezdés alapjan:

- jogszabélyokban biztositott kedvezményekre valé igényjogosultsdg elbirdlasahoz és
igazolasahoz sziikségesek, s melyekb6l megallapithaté a jogosult személye és
jogosultsaga



A koézalkalmazotti alapnyilvantartas adatai koziil a

munkaltaté megnevezése,

kdzalkalmazott neve,

besorolasara vonatkozé adat kdzérdeki, ezeket az adatokat a kozalkalmazott elbzetes tudta és
beleegyezése nélkiil nyilvanossagra lehet hozni.

A kozalkalmazotti alapnyilvantartasbol statisztikai célra csak személyazonositésra alkalmatlan modon
szolgaltathat6 adat.

A munkaltaténal vezetett kozalkalmazotti alapnyilvéntartdsba - az érintetten kiviil - a kovetkezok
jogosultak betekinteni, illetdleg abbol adatot atvenni a rdjuk vonatkozo6 jogszabalyban meghatarozott
feladataik ellatasa céljabol:

a) a kozalkalmazott felettese,

b) a mindsitést végzd vezetd,

c) feladatkorének keretei kozott a torvényességi ellendrzést végzé vagy torvényességi feliigyeletet
gyakorlo szerv,

d) munkaiigyi, polgéri jogi, k6zigazgatasi per kapcsén a birdsag,

e) a kozalkalmazott ellen indult biintetdeljarasban a birdsag, az ligyészség €s a nyomozo hatosag,

f) a személyzeti, munkaiigyi és illetmény-szamfejtési feladatokat ellat6 szerv e feladattal megbizott
munkatarsa feladatkdrén beliil,

g) az addhatésag, a nyugdijbiztositdsi igazgatasi szerv és az egészségbiztositasi szerv, az lizemi
baleseteket kivizsgald szerv és a munkavédelmi szerv.

3.3 Hozzajarulison alapul6 adatkezelés

Az intézmény tanuldjaként az intézmény, az altala mikddtetett szakkorok, sportkorck és az osztaly
tevékenysége soran sor keriilhet tanul6 egyes személyes adatairél nyilvantartis készitésére (utas lista,
mizeumi belépdlista, juttatisokrol, szolgaltatisokban részesiilés tényérol atvételi lista stb.),
fotddokumentacié készitésére, hang-, vagy filmfelvétel készitésére is. Ezek a személyes adatok
tipikusan és altaliban a tanulé neve, képmasa hangfelvétele, intézménye és osztdlya, sziilo6 vagy
torvényes képviseldjének neve, telefonos és elektronikus elérhetosége.

A programok jellegétél fliggden, illetve az intézményi étkeztetés igénybevételéhez kapcsoloddan sor
keriilhet kiilonleges adatok kezelésére is, igy kiilondsen a gyermek egészségi llapotara (étel allergia,
rendszeres gyogyszersziikséglet, gydgyszer allergia, taborozas esetén orvosi igazolas), étkezesi
szok4sok, faji, vagy etnikai szarmazasra vonatkozo adat kezelésére is.

Tekintettel arra, hogy a palyazat megvaldsitdsaval a koznevelési intézmény nem a jogszabalyban
meghatarozott kozfeladat ellatisanak kotelezettségét teljesiti, a tanulok személyes és kiilonleges adatai
kezelésének jogalapja kizarélag a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, azaz az érintett — illetve
torvényes képviseldjének — hozzajarulasa lehet. 14 év alatti gyermek esetében a sziiléi feliigyeleti joggal
biré sziild, a torvényes képviseld, 14-18 év kozotti gyermek esetében a sziildi feliigyeleti joggal bird
sziil6, torvényes képviseld és a gyermek egyiittesen és egybehangzéan jogosult a hozzajaruld nyilatkozat
megtételére. Kiilonéld, elvalt sziildk esetében a sziilsi feliigyeleti jogot gyakorld szilld jogosult
nyilatkozatot tenni, e vonatkozisban az intézmény a sziilé(k) erre vonatkozé nyilatkozatat tekinti
iranyadénak, vita esetén annak elbiralasa a hataskorrel rendelkezd hatdsig (gyambatdsag, birosag)
feladata.



4, Adattovabbitas

Az Nkt. 41. § (7), (8) bek. szabalyai szerint térténhet, melynek keretében a tanulé adatai koziil:

a) a neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartdzkodasi helye, sziildje neve, torvényes képviseldje
neve, sziiloje, térvényes képviseldje lakdhelye, tartézkodasi helye és telefonszdma, jogviszonya kezdete,
sziinetelésének ideje, megsziinése, egyéni munkarendje, mulasztasainak szama a tartoézkodasanak
vald tavolmaradas jogszeriiségének ellendrzése és a tanuld sziilgjével, torvényes képviseldjével vald
kapcsolatfelvétel céljabél, a jogviszonya fennallasaval, a tankotelezettség teljesitésével Gsszefliiggésben
a fenntartd, birdsag, rendorség, ligyészség, telepiilési Onkormanyzat jegyzoje, kbzigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat részére,

b) 6vodai, iskolai felvételével, atvételével kapcsolatos adatai az érintett 6voddhoz, iskoldhoz,

.

felsdoktatasi intézménybe torténd felvétellel kapcsolatosan az érintett felsdoktatési intézményhez,

¢) a neve, szilletési helye és ideje, lakdhelye, tartézkodasi helye, tarsadalombiztositdsi azonosito jele,
sziiléje, torvényes képviseldje neve, sziilgje, térvényes képviselGje lakohelye, tartézkodasi helye €s
telefonszama, az dvodai, iskolai egészségiigyi dokumentacio, a tanulo- és gyermekbalesetre, illetve a
tanulé fizikai allapotira és edzettségére vonatkozé adatok az egészségi dllapotanak megallapitdsa
c€ljabol az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatd intézménynek,

d) a neve, sziiletési helye &s ideje, tarsadalombiztositdsi azonosito jele, lakohelye, tartdzkodési helye,
sziil6je, torvényes képviseldje neve, sziiloje, térvényes képviselbje lakohelye, tartdozkodasi helye és
telefonszama, a gyermek, tanuld mulasztasaval kapcsolatos adatok, a kiemelt figyelmet igénylo
gyermekre, tanuldra vonatkozd adatok a veszélyeztetettségének megel6zése, feltarasa, megsziintetése
c€ljabol a csaladvédelemmel foglalkozé intézménynek, szervezetnek, gyermek- €s ifjusagvédelemmel
foglalkozé szervezetnek, intézménynek,

e) az igényjogosultsag elbirdlasdhoz és igazolasdhoz sziikséges adatai az igénybe vehetd allami
tamogatas igénylése céljabdl a fenntartd részére,

f) az allami vizsgija alapjan kiadott bizonyitvanyainak adatai a bizonyitvanyokat nyilvantartd
szervezetnek a bizonyitvanyok nyilvantartasa céljabodl, tovabbi a nyilvantart6 szervezettdl a fels6foka
felvételi kérelmeket nyilvantarto szervezethez, tovabbithatd.

g) sajatos nevelési igényére, beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézségére, tartds gydgykezelésére
vonatkoz6 adatai, tovdbba a gyermek, tanuld specidlis koznevelési ellatisahoz elengedhetetleniil
sziikséges szakorvosi, iskolaorvosi diagnézisanak adatai a pedagodgiai szakszolgélat, a nevelési-oktatasi
intézmények és az egészségiigyi szakellato kdzott,

h) 6vodai fejlodésével, valamint az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettségével kapcesolatos adatai a
sziilének, a pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek, az iskolanak,

i) magatartisa, szorgalma és tuddsa értékelésével kapcsolatos adatai az érintett osztalyon beliil, a
nevelbtestiileten beliil, a sziildnek, iskolavaltas esetén az j iskolanak, a szakmai ellenérzés végzojének,

j) didkigazolvénya kiallitdsadhoz sziikséges valamennyi adata a hivatal, a didkigazolvany elkészitésében
kozremiik6dok részére tovabbithatd.

(9) A nevelési-oktatasi intézmény nyilvantartja tovabba azokat az adatokat, amelyek a jogszabalyokban
biztositott kedvezményekre val6 igényjogosultsag elbirilasdhoz és igazolasahoz sziikségesek. E célbdl



azok az adatok kezelhetdk, amelyekb6l megallapithatd a jogosult személye és a kedvezményre vald
jogosultsaga. tovabbithato.

A koznevelési informacids rendszer (KIR) tanuldi nyilvantartdsdba - melynek adatkezel6je az Oktatasi
Hivatal - a kdznevelési intézmény a tanuld egyes adatait torvényi felhatalmazas alapjan tovabbitja a
2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrél 7. § (1)- (4) bekezdésének rendelkezései
szerint.

Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma altal tizemeltetett Kznevelési Regisztraciés €s Tanulmanyi
Alrendszer (KRETA) miikddéséhez sziikséges mértékben és korben a koznevelési feladatokat ellatd
intézmény az adatok régzitésével teszi hozzaférhetdvé az adatokat a rendszer iizemeltetGje szamara. Az
atadott adatok az a)-s). pontokban megjeldltek.

A Nemzeti Egységes Tanuloi Fittségi Teszt (NETFIT) elnevezésii rendszerben — a Magyar Diaksport
Szévetség milkddteti- rogzitik a kdznevelési intézmények testneveldi a tanulok orszagosan egységes
mérési modszer alapjan megallapitott fizikai allapot és edzettségi eredményeit a 20/2012. (VIIL31.)
EMMI rendelet 81. § alapjan. A sziikséges mértékben és korben a kdznevelési feladatokat ellatd
intézmény a mérési adatok rogzitésével teszi hozzaférhetdvé az adatokat a rendszer iizemeltetdje
szaméara. Az 4atadott adatok: fizikai és fittségi mérés adatai. Az érintett a rd4 vonatkozd adatok
vonatkozasaban kozvetlen hozzaféréssel rendelkezik.

Nkt. 44/B.§ (2) NETFIT a tanuld kovetkez6 személyes adatait tartalmazza:

a) mérési azonosito,

b) sziiletési v és hénap,

¢) nem,

d) decimalis életkor,

¢) sajatos nevelési igényre vonatkozo adat,

f) évfolyam,

g) az iskola feladatellatasi helye,

h) a fizikai fittségi mérés eredményei.

Nkt. 93/E. § az iskola az iskolai tankOnyvrendelés keretében a tankOnyveket - jogszabédlyban
meghatarozottak szerint, elektronikus forméban - a kdnyvtarellatd felilletén keresztiil rendeli meg. A
konyvtareliato szamara az iskola a tankdnyvrendeléssel kapcsolatos, alabbi személyes adatokat adja at:
a) a tanuld neve,

b) a tanuld oktatasi azonositd szama,

¢) a tanul6 iskol4janak neve, OM azonositdja,

d) a tanul6 évfolyamanak, osztalydnak megjelGlése,

e) a tanulo részére az iskolai tankdnyvellatas keretében megrendelt, megvasarolt tankényvek cime,

f) a tanulé nemzetiségének megjelélése, ha jogszabdlyban meghatarozott nyilatkozattal vesz részt a
nemzetiségi nevelés-oktatasban.

Az iskola atadja a konyvtarellatonak a tankOnyvek tanulora, évfolyamra, tantargyra lebontott cimlistéjat.

A személyes adatok tarolasa, kezelése: A tanuldi nyilvantartasban elhelyezett papir alapu adatforrasok
és a fentebb ismertetett elektronikus nyilvantartdsok formajaban térténik.

Elektronikusan tarolt adatok, elektronikus nyilvantartasok melyben az intézmény adattovabbitasban
kozremiikodoként vesz részt:

- koznevelés informacids rendszere (KIR) [2018:LXXXIX. tv. 1. mell.]
- integralt nyomon kovetd rendszer (INYR) [2018:LXXXIX. tv. 2. mell.]



- oktatasi igazolvanyok intézményi adminisztraciés rendszere (OKTIG) [2018:LXXXIX. tv. 4.
mell.]

- intézményadminisztracids rendszerek (IAR) KRETA

- intézményi honlap, elektronikusan tarolt adatok: Google Drive.

S. Jogosultsagok és felelosségi szabalyok
Intézményi eljarasrend

Az intézményben folyé adatkezelési tevékenység sordn a munkavallalok az adatkezelési
tevékenységiik soran kotelesek:

- az adatvédelmi szabalyzatban foglaltak betartasaért
- atudoméséra jutott adatok rendeltetés szerinti felhasznalasaért
- az adatokat ugy kezelni, hogy illetéktelen személy tudomaséra, birtok4ba ne keriilhessenek.

Intézményvezetd joga, felelossége: Péterné Fidler Elvira Adatkezelési Szabilyzat
kiaddsa(2021.12.01.)

Az munkavallalok személyi iratainak kezelése: Deakné Magyar Annamadria (iskolatitkair)

A tanulok személyi adatainak kezelése: Dedkné Magyar Annamadria (iskolatitkar)

Titoktartasi kételezettsée

Az Nkt. 42. § a kdznevelési munkat végzoket érintd hivatasbeli titok megbrzésérél a kovetkezd
rendelkezéseket tartalmazza:

A pedagogust, a neveld és oktatd munkat kézvetleniil segité alkalmazottat, tovabba azt, aki
kozremiikodik a gyermek, tanuld feliigyeletének az ellatdsaban, hivatasandl fogva harmadik
személyekkel szemben titoktartasi kételezettség terheli a gyermekkel, a tanuldval és csalddjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciét illetéen, amelyr6l a gyermekkel, tanuldval,
sziilével vald kapesolattartds soran szerzett tudomast.

E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony megsziinése utan is hatarid6 nélkiil fennmarad.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelOtestiilet tagjainak egymadas kozti, valamint a
gyermekvédelmi jelzérendszer tagjaival torténd, a tanuld fejlédésével dsszefiiggh megbeszélésre.

A gyermek ¢s a kiskoru tanulo sziildjével minden, a gyermekével Gsszefiiggd adat kdzolhetd,
kivéve ha az adat kozlése silyosan sértené a gyermek, tanul6 testi, értelmi vagy erkolesi fejlodését.

A pedagégus, a neveld és oktatdé munkat kozvetleniil segitd alkalmazott a nevelési-oktatasi
intézmény vezetdje utjan koteles a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997.
évi XXXI. térvény 17. § (2) bekezdésében foglaltak szerint eljarni. Ebben a helyzetben az
adattovabbitdshoz az érintett, valamint az adattal kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult
beleegyezése nem szilkséges.

A titoktartasi kotelezettségrol szolé megismerd nyilatkozat mintajat a szabalyzat melléklete
tartalmazza.



6. Adatvédelmi incidens

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas moédon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatvédelmi incidens kezelésének 1épései:

Az adatvédelmi incidens azonositésa (a jogsértés, adatbiztonsag sériilésének feltarasaval)
Kockézatelemzést kell végezni, hogy az adott incidens milyen kockazatot (€rintett
maganszférajara gyakorolt hatasanak sulyossdga, valdsziniisége) jelent az érintett
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.
Ennek eredménye alapjan:

- kezelni kell az incidens hatasait és

- meg kell allapitani, hogy bejelentési és tajékoztatasi kotelezettség keletkezett-e.
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Az adatkezelés megkezdését megel6z8en fel kell méri az érintett természetes személyek
jogaira és szabadsagaira vonatkozé kockazatokat a bizalmassag, sértetlenség és rendelkezésre
allas szempontjabdl a kockazat valésziniiségét és silyossagat figyelembe véve. Ez alapjan
hozhaté adatbiztonsagi intézkedés.

Amennyiben az adatvédelmi incidens nem jelent magas kockazatot az érintett jogaira,
szabadsigaira nézve, a megtortént esemény dokumentumait az adatvédelmi kapcsolattartd
megkiildi az adatvédelmi tisztviseldnek aki nyilvantartja és rogziti a keletkezett eseményt €s a
megtett intézkedéseket.

Az Intézmény adatvédelmi kapcsolattartdjanak feladatai:

1. minden esetben az incidens tudomasara jutasat kovetden haladéktalanul értesiti a
Tankeriileti Kozpont adatvédelmi tisztviseldjét,

2. ha lehetséges az adatvédelmi kapcsolattarté javaslatot tesz az Intézmény/
Tagintézmény/ Intézményegység vezetdje felé, aki intézkedik a sérelem enyhitése,
megsziintetése ligyében,

3. Osszegyijti és atadja az adatvédelmi tisztviseldnek az incidens koriilményét igazold
dokumentumokat.



7. Adatbiztonsagi kovetelmények

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvéltozasabol fakadé
hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az adatok biztonsagét szolgald intézkedések meghatirozasakor és alkalmazasakor tekintettel
kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kéziil azt
kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii védelmét biztositja, kivéve, ha az
aranytalan nehézséget jelentene az intézménynek

Az adatbiztonsag keretében az Intézmény a személyes adatok kezeléséhez az informatikai
szolgéltatasok nynjtisa sordn alkalmazott elektronikus eszk6zok iizemeltetése vonatkozésaban
garantilja, hogy a kezelt adatok az arra feljogositottak szdmara hozzaférhetd (rendelkezésre
allas), az adatok hitelessége és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége), az adatok
valtozatlanok (adatintegritas), valamint az adatok a jogosulatlan hozzaférés ellen védettek (adat
bizalmassaga).

Az Intézményben adatkezelést végzd foglalkoztatottak kotelesek az altaluk megismert
személyes adatokat titokként megdrizni.

Fizikai biztonsag. Riaszt6éval ellitott az iskola épiilete, melynek jelszavit az iskolavezetés
és a technikai dolgozok, valamint az iskolatitkar ismeri. Az informatika tanterem zart és
a nevel6 jelenlétében tartézkodhatnak bent diakok.

Hozzaférési jogosultsigok, jelszavak hasznilata:

KIR (intézményvezetd osztja ki);

KRETA: minden nevels, adminisztrator sajat jelszavat hasznalja (intézményvezetd osztja ki a
dolgozdknak. A didkoknak és a sziilbknek az adminisztrator osztja ki.

Eszkozok hozzaférése: Nevelok sajat lap-toppal rendelkeznek, irodai gépekhez kdzos jelszo
van, nyomtat6 nincs levédve, szamitégép teremben a didkok 4ltal hasznalt gépeket altaluk
ismert jelszéval hasznaljak.

Manudlisan kezelt adatok: alkalmazottak személyi anyaga, ijonnan érkezé és beiratkozé
leendd elsé osztalyos gyerekek adatai és nyilatkozatai., Kisérd jegyzékek,
Elektronikusan kezelt adatok: Alkalmazotti nyilvantartas, tanuléi — gondviseldi
nyilvantartas, étkezés nyilvantartasa, orszagos mérés eredményei.

8. A szabalyzat elfogadasa, jovahagyasa

Jelen szabalyzat az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak a mellékletét képezi.
Jelen szabalyzatot az intézmény alkalmazottai, a gyermekek, tanulok, sziileik megtekinthetik az
iskola honlapjan.

Az Adatkezelési szabdlyzat betartdsa az intézmény igazgatdjara, valamennyi pedagdgusaira
munkavallaldira nézve kételezd érvényil.
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